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Lokalna Grupa Dziatania
Stowarzyszenie Lider A4

poszukuje do biura w Kobierzycach

Pracownika Biura ds. obstugi sekretariatu i monitoringu (umowa na zastepstwo)

JesteSmy partnerstwem gmin, firm, organizacji spotecznych i mieszkaicow. Dzialamy na obszarze 5 gmin:
Kobierzyc, Katéw Wroctawskich, Siechnic, Zérawiny i Domaniowa. Przy wsparciu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich wdrazamy Strategie Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosc.
Aktywizujemy spotecznos$é lokalng i wspieramy lokalny biznes, dofinansowujemy ich najlepsze projekty,
organizujemy szkolenia, ciekawe warsztaty i wyjazdy studyjne oraz inne atrakcyjne imprezy promujace lokalne

zasoby.

Oferujemy bardzo interesujgca prace, mozliwos¢ zawodowego rozwoju

W przyjaznej atmosferze.

Do zadan na stanowisku bedzie nalezato:

prowadzenie spraw biezgcych Biura, promocje i informowanie o naszej ofercie oraz prowadzenie biezgcego
monitoringu realizowanych dziatan:

e prowadzenie dziatan informacyjnych, promocyjnych i kulturalnych zwigzanych z obszarem LGD, realizacjg LSR
oraz dziatalnoscig LGD,

e udzielanie informacji o dziatalnosci LGD ze szczegélnym uwzglednieniem zadan wynikajacych z wdrazania LSR
wraz ze szczegétowymi informacjami dot. warunkdéw uzyskania wsparcia

e przygotowywanie udziatu LGD w targach, konferencjach, szkoleniach, imprezach spotecznokulturalnych i
innych wydarzeniach moggcych pomdc w promocji LGD,

e organizacja i obstuga imprez wewnetrznych — spotkan, narad, przyje¢ delegacji i gosci LGD,

e organizowanie szkolen, konferencji i innych imprez zaplanowanych przez LGD,

e koordynacja dziatan zwigzanych z aktualizacjg LSR,

e realizacja projektéw i zadan Stowarzyszenia, w szczegdlnosci w zakresie monitoringu i ewaluacji,
e monitorowanie problematyki zwigzanej z Funduszami Unii Europejskiej,

e wykonanie innych prac wynikajacych z biezgcych dziatan Biura LGD w tym prowadzenie rejestréw wg
zarzgdzenia dyrektor biura, obstuga sekretariatu i korespondencji

® przygotowanie sprawozdan z realizacji LSR dla Zarzadu.
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Wymagania niezbedne do objecia stanowiska*:

e miejsce zamieszkania na obszarze Unii Europejskiej,

e biegta znajomos¢ jezyka polskiego,

e petnoletnios$é i petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
e niekaralnosc¢ za przestepstwo popetnione umyslinie,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

e nieprowadzenie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej ze Swiadczeniem odptatnego doradztwa na rzecz
podmiotéw ubiegajacych sie o wsparcie realizacji operacji w ramach LSR

e wyksztafcenie - minimum srednie
e doswiadczenie - minimum 2 lata pracy na podobnym stanowisku

e znajomos¢ zasad funkcjonowania Lokalnej Grupy Dziatania — znajomo$¢ PROW 2014-2020 w tym
odpowiednich przepiséw prawa i procedur w zakresie instrumentu RLKS

e biegta obstuga komputera w zakresie MS Office, media spotecznosciowe
e znajomosc¢ narzedzi marketingowych i promocyjnych
e znajomo$¢ narzedzi monitoringowych i ewaluacyjnych
Mile widziane:
e dobra znajomosé¢ obszaru LGD Lider A4

e znajomos$¢ odpowiednich przepisow prawa w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariatu
oraz funkcjonowania organizacji spotecznych

e znajomos$¢ podstaw co najmniej jednego jezyka obcego obowigzujgcego w UE
e dyspozycyjnosé, kreatywnosc

Jesli myslisz, ze jeste$ osobg, ktérej szukamy przeslij swoéj zyciorys i list motywacyjny na adres e-mail:
biuro@lider-a4.pl lub ztéz w naszym biurze w Kobierzycach ul. Witosa 15, |l pietro

Na aplikacje czekamy, do dnia 07.03.2018 .

Zastrzegamy mozliwo$¢ odpowiedzenia tylko na wybrane aplikacje, informacja o wyniku rekrutacji bedzie
udostepniona w aktualnosciach na naszej stronie internetowej www.lider-a4.pl oraz na tablicy ogtoszen w biurze

Zapraszamy!

*spetnienie wymagan weryfikowane bedzie na podstawie informacji zawartych w dokumentach aplikacyjnych, przed podpisaniem
umowy wymagane bedzie potwierdzenie spetnienia warunkéw poprzez okazanie dokumentéw i/lub ztozenie stosownych o$wiadczen
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